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 اللجنة التنفيذية
  

لجنة دائمة منبثقة من مجلس الإدارة تشرف على الإدارة التنفيذية والخطط وتتخذ القرارات نيابة عن 
 المجلس في الأعمال التنفيذية المتعلقة بالجمعية.

  
 :  المهام
 . والجمعية العمومية والمراجع الخارجي متابعة وتنفيذ قرارات مجلس الإدارة 

دراسة خطة الجمعية السنوية والتقرير السنوي لأنشطة الجمعيةة وتقةديا التوةةية لهيا مةا لمجلةس       
 الإدارة.                    

 متابعة أعمال وأنشطة الجمعية وفق الخطة التشغيلية المعتمدة من مجلس الإدارة.                  
 اقتراح آليات تطوير عمل الجمعية وفق رؤية ورسالة وأهداف الجمعية.                 
 مراجعة واقتراح سياسات عمل الجمعية المحققة لرؤية وأهداف الجمعية.                       
 ت تعيين موظفي الجمعية ومهامها وتحديد أجورها.                     اقتراح إجراءا 
 تمثيل الجمعية والمجلس في أي اتفاقيات أو شراكات أو زيارات رسمية.                     
 مراقبة التدفقات النقدية للجمعية.                    
 مراقبة الصرف والإنفاق والتقيد ببنود وعناةر الموازنة.                      
إبقاء وضع السيولة النقديةة سةليمال لةتماين الجمعيةة مةن الوفةاء بالتااماتهةا اةاين العةاملين والف ةات            

 المستهدفة والمتعاملين الخارجين معها.
 

 * الأعضاء ها :
 

 ملاحظات الصفة العضو م

  رئيس زويد صميط عودة الجهني 1

  عضو حامد حمدان محمد الجهني 2

  مدير الجمعية بدر حامد كليب الجهني 3
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 لجنة البحث والمساعدات 
 

 : بتحقيق الهدف الأساسي للجمعية وهو اللجنةتقوم 

_ دراسةةة الحالةةة ااعتماليةةة للأسةةد والأتةةداد المتقةةدسيع ل لةةن الميةةالد  والن ةةد تةةي سةةد  1

 احتياعاتها للإلانات النقدية والعينية التي تقدسها الجمعية.

_البحةةةا والتحةةةدل لةةةع الحقةةةداو المحتةةةاعيع ودراسةةةة محةةةواله  وسةةةد  حةةةاعته  للدلايةةةة 2

 والميالد .

لنها ورتعها لمجلة   _اقتداح نوع وسقدار الميالد  لكاتة الحاات المذكور  وإلداد تقاريد3

 الإدار  للمواتقة للى سيالدتها.

دث والحدائةق مرةدار اليةيوا والميةالدات تةي اال ارئةة كةالحو _ دراسة طلبات الميالدات4

 دتها.ة واقتداح سيالسسداد الإعار وتحييع المياكع وتواتيد الخدسات العا

_العنايةةة بوةةاوس الأسةةد  وموادهةةا سةةع النةةواحي ااعتماليةةة واليةةلوكية والدينيةةة وتقةةدي  5

 الحواتز المادية والمعنوية للأسد المتميز  تي اانضباط واليلوك والمحات ة للى الصلوات 

 _الإشداف للى سواريع بناو وتدسي  بيوت الحقداو والمحتاعيع .6

 * الأعضاء ها :
 ملاحظات الصفة العضو م

  رئيس حامد حمدان محمد الجهني 1

  عضو راكان هلال مبيريك الجهني 2

  عضو ساره هليل مبيريك الجهني 3
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 (( لجنة المشتريات)) 
 

 

 .دراسة طلبات الوداو وتدقيقها وتقا للوائح التن يمية للموتديات 

 .الوداو المباشد للمواد واليلع وتقا للوائح التن يمية 

 المناقصات وتوزيعها وعمع لةدو  التوريةد وتوةكير تةدا دراسةة العةدو   تجهيز

وستابعتها وتدقيق نتائج الدراسةة  وإرسةاو طلةن الوةداو للةى العةد  الأنيةن وتقةا 

 للوائح والتن يمات.

 .استلام الموتديات وس ابقة الكميات والمواصحات  وتدقيق الم البات المالية 

  تقاريد العمر وتوثيقها وحح ها. إلداد وتقدي 

 

 * الأعضاء ها :
      

 ملاحظات الصفة العضو م

  رئيس عاتق حامد كليب الجهني 1

  عضو زويد صميط عودة الجهني 2

  عضو حمدان محمد الجهنيمحمد  3
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 (( لجنة الاستثمار)) 

 
 

المياهمة تي استحداث  و اقتداح سواريع مو سبر عديد  لتنمية الموارد الماليةسياولة لع 

 وذلك سع خلاا : للاستداسة المالية للماسيةتوتيد سقتدحات و خ ة لتنمية الموارد المالية

 

 حا مهر الخيد للى الوقف والوصية لصالح سواريع الجمعية. -1

 سخاطبة مهر الثداو والوعهاو ب لن دل  الجمعية. -2

 الدراسة والإلداد وتقدي  المقتدحات لإقاسة المواريع ااستثمارية. -3

 ة.الإشداف للى إلداد التصاسي  لمواريع الجمعي -4

المتابعة والإشداف للى إعداو المناتية الخاصة بمواريع الجمعية سع الإلداد  -5

 وال دح والتدسية والتعاقد والتنحيذ والصيانة والإشداف للى التنحيذ.

 ااستئجار لأغدا  الجمعية وستابعة توقيع وإنهاو لقود الإيجار. -6

 بالنحع. استثمار مرصد  الجمعية تي الأراري تيما يعود لليها -7

 * الأعضاء ها :
      

 ملاحظات الصفة العضو م

  رئيس محمد صميط عودة الجهني 1

  عضو حازم سالم محمد الرفاعي 2

  عضو خالد عبدالكريم عبدالعزيز الجهني 3

 

  

  



 /الدائمةاللجان العاملة – النباة للخدمات الانسانيةجمعية 

(6) 

 

 

 

 (( والمراجعة الداخلية)) لجنة التدقيق 
 

 تتولى لجنة التدقيق المهام والواجبات التالية:      *

 
)اليةةنوية و نصةةف اليةةنوية وربةةع  وتقاريدهةةا للجمعيةةة سداقبةةة سةةلاسة البيانةةات الماليةةة  (1

الينوية( وسداععتها كجزو سع لملها العادل خلاا الينة  ولليها التدكيز بوكر خةا  

 للى سا يلي:

 

 (   مية تغييدات تي اليياسات والممارسات المحاسبية.1)

 (   إبداز النواحي الخارعة لتقديد الإدار .2)

 التدقيق.(   التعديلات الجوهدية الناتجة لع 3)

 (   اتتدا  استمدارية لمر الجمعية.4)

 (   التقيد بالمعاييد المحاسبية.5)

(   التقيةةد بقوالةةد الإدرالإ والإتصةةاح وغيدهةةا سةةع المت لبةةات القانونيةةة المتعلقةةة 6)

 بإلداد التقاريد المالية.

 

 

د القةائ  التنييق سع سجلة  إدار  الجمعيةة  والإدار  التنحيذيةة والمةديد المةالي مو المةدي  (2

بنح  المهام تي الجمعية  تي سبير مداو سهاسها  وللةى اللجنةة ااعتمةاع سةع المحاسةن 

 القانوني المكلف سع الوزار  للجمعية سد  للى الأقر تي الينة.

 

الن ةةةد تةةةي ميةةةة بنةةةود هاسةةةة وغيةةةد سعتةةةاد  تةةةدد مو يجةةةن إيدادهةةةا تةةةي تلةةةك التقةةةاريد -لإ (3

مو  للجمعية م بأية سيائر ي دحها المديد المالي والحيابات  ولليها إيلاو ااهتمام اللاز

 المديد القائ  بنح  المهام مو رابط ااستثاا مو سدقق الحيابات الخارعي.

 

 .الجمعيةسداععة من مة الدقابة المالية والدقابة الداخلية وإدار  المخاطد تي   (4

 

لواعبهةةا تةي إنوةةاو ن ةةام سناقوةة ن ةةام الدقابةةة الداخليةة سةةع الإدار   والتأكةةد سةع مدائهةةا  (5

 تعاا للدقابة الداخلية.

 

الن د تي نتائج التحقيقات الدئييية تي سيائر الدقابة الداخليةة التةي يكلحهةا بهةا سجلة   (6

 الإدار  مو تت  بمبادر  سع اللجنة وسواتقة سجل  الإدار .

 

 سع توتد الموارد اللازسة لجهاز التدقيق الداخلي . (7
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 .الجمعيةات المالية والمحاسبية تي سداععة اليياسات والإعداو (8

 

وخ ةة لملةو وميةة استحيةارات المحاسن القةانوني المكلةف سةع الةوزار  سداععة رسالة  (9

عوهديةةة ي دحهةةا المةةدقق للةةى الإدار  بخصةةو  اليةةجلات المحاسةةبية مو الحيةةابات 

 المالية مو من مة الدقابة وردها وسواتقتها لليها.

 

سةةةع رد سجلةةة  الإدار  تةةةي الوقةةةى الم لةةةوت للةةةى ااستيضةةةاحات والميةةةائر  التأكةةةد (11

 الجوهدية الم دوحة تي رسالة سدقق الحيابات الخارعي.

 

سع الإبةلا  لةع ميةة سخالحةات سحتملةة تةي  الجمعيةورع الضوابط التي تمكع سوظحي  (11

وات التقةةاريد الماليةةة مو الدقابةةة الداخليةةة مو غيدهةةا سةةع الميةةائر بوةةكر سةةدل والخ ةة

 الكحيلة بإعداو تحقيقات سيتقلة ولادلة لتلك المخالحات .

 

 بقوالد اليلوك المهني. الجمعيةسداقبة سد  تقيد  (12

 

رةةماس ت بيةةق قوالةةد العمةةر الخاصةةة بمهاسهةةا والصةةلاحيات الموكلةةة إليهةةا سةةع قبةةر   (13

 سجل  الإدار .

 

 

 تقدي  تقديد إلى سجل  الإدار  لع الميائر الوارد  تي هذا  البند. (14

 

 الن د تي مية سورولات مخد  يحددها سجل  الإدار . (15

  
 * الأعضاء ها :

 
 ملاحظات الصفة العضو م

  رئيس محمد الرفاعي حازم سالم 1

  عضو خالد عبدالكريم عبدالعزيز السناني 2

  عضو إبراهيم جريوان مطلق الجهني 3

 
 


