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جمعيةةةةةة النبةةةةةاة للخةةةةةدمات الانسةةةةةانية تةةةةةم 
م 2024مةةةا عةةةام ( 3)انشةةةا ها فةةةي شةةةهر 

لخدمةةةةةةة بلةةةةةةدة النبةةةةةةاة والقةةةةةةر  والهجةةةةةةر 
 .المجاورة لها

 نبذة عا الجمعية 
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الاستتتتت فياالعمعاالختتتتت عاا  تتتتت  عع
والانسانيعوااثقامعمعإطتا عوطيتيععع
وثقتتتامعا لااتتت عاجيتتتا عا  خلتتتا ع

ع.ا لافئلع

تحق تتاعاا لافتت عالاع ختتازيعوتل  تت ععع
االخ عالانسانيعانعخلالعتقفي معبت اا عع
وخفياا عاع خاز تلعوت بي تلعوثقاف تلعععع

ع.اييزلعالافلعش ائحعالم  خعع

ع.تيف  عا طلجا عالاس عانعالمسازفيا عاال ي ل1.
ع.المساهخلعمعتيف  عالاح  اعا عااض و  لعالخس ف في نع2.
ع.االخ ععلىعت س خعاجفيأعاا لاف عالاع خازيعب نعاف ادعالم  خعع3.
ع.تقفي معالمسازفيا عالماا لعالافلعاافئا عالمح اعلع4.
ع.تحس نعالمس يىعالمل شيعالفئلعالمس ف فيةع5.
إقااتتلعااجتت اا عوعاةنشتتطلعالاع خاز تتلعوااثقاف تتلعواا يزي تتلععععع6.

ع.ت فيمعالاس عالمس ف فيةعوالم  خعععاا أه ل لاا يواافيو ا ع
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 مشروع

 الأجهزة الكهربا ية  
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 التعريف بالمشروع: 

ع. هفيفعالمش وععإاىعتيف  عالاعه ةعااله بائ لعالاساس لعالأس عذا عاافيخ عالمحفيودع

 أهميته: 

نظ اعا فينيعاس يىعالمل شلعووعيدعأس عذا عدخ عاحفيودععفلانتعااحاعلعالحلعإاىع
ع.تيف ذعهذاعالمش وعع

 المستفيدون ما المشروع: 

 .ذو عاافيخ عالمحفيود•

 .ذو عاافيخ عالمحفيود•

   أ اا •
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نموذج تنفيذ الخطة 

 المسئول الهدف م
 (12إلى  10ما شهر  )الفترة الزمنية 

 التأكلفة
4 1 2 3 4 1 2 3 4 

1 
الاعداد 
 والتجهيز

ريال            100 وحدة البحث 

 ريال           300 وحدة المشروعات دراسة الجدو  2

 الموارد وحدة تنمية توفير الدعم 3
 ريال  179.580

 

 التنفيذ والصرف 4
وحدة المحاسبة 
المستودع 

 ريال         1.000

 الاغلاق 5
وحدة المحاسبة 
وحدة المشروعات 

 ريال            100

 ريال     181.080 الاجمالي

الفترة الزمنية تم تحديدها اسبوعيا*   

.التأكلفة تقديرية قد تزيد وقد تنقص باستث ناء تأكلفة الاجهزة فيكون بناء على عروض اسعار مقدمة للجمعية*   
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 مهام وحدة البحث: 

 .استقبال الطلبات  -•

 .التدقيق وعمل البحث الميداني اللازم للتأ كد ما أحقية الحالة -•

 .العرض على لجنة البحث لاتخاذ اللازم ما حيث القبول أو الرفض  -•

 .اعداد الكشوف الخاصة بما تمت الموافقة عليهم واستأكمال البيانات اللازمة -•
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 المشروعات مهام وحدة: 

 .استلام احصا ية الأجهزة الكهربا ية المطلوبة ما وحدة البحث  -•

 .مخاطبة الشركات والحصول على عروض أسعار  -•

 .عمل دراسة الجدو  اللازمة  -•

 .الحصول على دعم المشروع بمخاطبة الداعمين والمتبرعين ومنصات التبرع  -•

 .عمل التقريأر الختامي للمشروع ورفعه إلى الجهات الداعمة للمشروع  -•
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 المحاسبة مهام وحدة: 

 .اعداد السندات المالية للتبرعات العينية أو النقدية للمشروع  -•

 .اثبات التبرعات في القيود المحاسبية  -•

 .الاحتفاظ بكافة السندات المالية والفواتير الخاصة بالمشروع  -•

 .استيفاء كافة الاثباتات الخاصة بالمصروفات التشغيلية للمشروع  ما تحميل وتنزل وخلافه -•

 .اغلاق المشروع  -•
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 مهام المستودع: 

 .تجهيز المستودع لاستقبال الاجهزة ما ترتيب وتطهير وتنظيم  -•

 .فحص الأجهزة المستلمة والتأ كد ما سلامتها  -•

 .الحرص على التسليم للمستفيديا وفق مستندات الصرف وتوقيع المستلم والتأ ريأ  -•

 .تسليم سندات الصرف إلى وحدة المحاسبة  -•
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 مشروع

 السلال الغذا ية
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 التعريف بالمشروع: 

 هفيفعالمش وععإاىعتيف  عالميادعااغذائ لعالأس عانعذو عاافيخ عع
ع.المحفيودعواة اا عوالمطلقا عواة  امع

 اهميته: 

نظ اعا فينيعاس يىعالمل شلعووعيدعأس عاح اعلعدزتعإاىعتيف ذع
ع.هذاعالمش وعع

 المستفيدون ما المشروع: 

ع.ذو عاافيخ عالمحفيود•
ع.أ  امع•
عأ اا ع•
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نموذج تنفيذ الخطة 















الفترة الزمنية تم تحديدها اسبوعيا*   

.التأكلفة تقديرية قد تزيد وقد تنقص باستث ناء تأكلفة السلال الغذا ية فيكون بناء على عروض اسعار مقدمة للجمعية*   
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 مهام وحدة البحث: 

 .اعداد كشوف الاسر   -•

 .توضيح نصاب كل أسرة ما السلال الغذا ية حسب عدد الافراد -•

 .العرض على لجنة البحث لاتخاذ اللازم والاعتماد  -•

 .تسليم نسخة ما الكشوف لوحدة المستودع  لاستخدامها عند التوزيع  -•
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 مهام وحدة المشروعات: 

 .استلام احصا ية الاسر وعدد السلال الغذا ية  المطلوبة ما وحدة البحث  -•

 .مخاطبة الشركات والحصول على عروض أسعار  -•

 .عمل دراسة الجدو  اللازمة  -•

 .الحصول على دعم المشروع بمخاطبة الداعمين والمتبرعين ومنصات التبرع  -•

 .عمل التقريأر الختامي للمشروع ورفعه إلى الجهات الداعمة للمشروع  -•
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 مهام وحدة المحاسبة: 

 .اعداد السندات المالية للتبرعات العينية أو النقدية للمشروع  -•

 .اثبات التبرعات في القيود المحاسبية  -•

 .الاحتفاظ بكافة السندات المالية والفواتير الخاصة بالمشروع  -•

 .استيفاء كافة الاثباتات الخاصة بالمصروفات التشغيلية للمشروع  ما تحميل وتنزل وخلافه -•

 .اغلاق المشروع  -•
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 مهام المستودع: 

 .تجهيز المستودع لاستقبال المواد الغذا ية ما حيث الترتيب والتطهير والتنظيم  -•

 .فحص المواد الغذا ية المستلمة والتأ كد ما صلاحيتها و سلامتها  -•

 .والتاريأ المستلم كشوف التسليم وتوقيع الحرص على التسليم للمستفيديا وفق  -•

 .تسليم كشوف التسليم إلى وحدة البحث والمحاسبة  -•
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 التعريف بالمشروع: 

ااش ا ععالأس عانعذو عااحاعلعوعاة اا عوعالمطلقا ععكسيةع هفيفعالمش وعععإاىعتأا نعع
ع.واة  امع

 أهميته: 

كانتتععاح اعلععاععدخيلعفص عااش ا ععوب ودةعاا يععوتفينيعاس يىعالمل شلعووعيدعأس ع
ااحاعلعالحلعإاىعتيف ذعهذاعالمش وعععا يف  عااع  غلجينعبهععلىعب دعااش ا عانعبطان ا ع

ع.والابسعش ي لع

 المستفيدون ما المشروع: 
ع.ذو عاافيخ عالمحفيودع•
ع.أ  امع•
ع.عأ اا ع•
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نموذج تنفيذ الخطة 

 المسئول الهدف م
 (12إلى 11من شهر  )الفترة الزمنية 

 التكلفة
ع4ع3ع2ع1ع4ع3ع2ع1

الازفيادععع1
ع  الععععععععع100عوحفيةعااجحثعواا  ه  

ع  العععععععع300عوحفيةعالمش وزا عد اسلعاا فيوىع2

ع  الععع75.000عالميا دعوحفيةعتيخ لعتيف  عاافيزمع3

اا يف ذععع4
عوااص ف

عوحفيةعالمحاسجل
ع  الععععع8.000عالمس يدع

عوحفيةعالمحاسجلعالاغلاقع5
 ع  الععععععععع100عوحفيةعالمش وزا

   العععع83.500 الاعخااي

.الفترة الزمنية تم تحديدها اسبوعيا  *   

.التأكلفة تقديرية قد تزيد وقد تنقص باستث ناء تأكلفة الكسوة فيكون بناء على عروض اسعار مقدمة للجمعية*   
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 مهام وحدة البحث: 

 .اعداد كشوف الاسر  الخاصة بالمساعدات الشتوية  -•

 .توضيح نصاب كل أسرة ما الحقا ب الشتوية حسب عدد الافراد -•

 .العرض على لجنة البحث لاتخاذ اللازم والاعتماد  -•

 .تسليم نسخة ما الكشوف لوحدة المستودع  لاستخدامها عند التوزيع  -•
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 مهام وحدة المشروعات: 

 .استلام احصا ية الاسر وعدد الحقا ب المطلوبة ما وحدة البحث  -•

 .مخاطبة الشركات والحصول على عروض أسعار  -•

 .عمل دراسة الجدو  اللازمة  -•

 .الحصول على دعم المشروع بمخاطبة الداعمين والمتبرعين ومنصات التبرع  -•

 .عمل التقريأر الختامي للمشروع ورفعه إلى الجهات الداعمة للمشروع  -•
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 مهام وحدة المحاسبة: 

 .اعداد السندات المالية للتبرعات العينية أو النقدية للمشروع  -•

 .اثبات التبرعات في القيود المحاسبية  -•

 .الاحتفاظ بكافة السندات المالية والفواتير الخاصة بالمشروع  -•

 .استيفاء كافة الاثباتات الخاصة بالمصروفات التشغيلية للمشروع  ما تحميل وتنزل وخلافه -•

 .اغلاق المشروع  -•



 جمعية النباة للخدمات الانسانية
1000581000: ترخيص رقم    

 مهام المستودع: 

 .تجهيز المستودع لاستقبال الحقا ب الشتوية ما حيث الترتيب والتطهير والتنظيم  -•

 .فحص المواد المستلمة والتأ كد ما سلامتها  -•

 .والتاريأ المستلم كشوف التسليم وتوقيع الحرص على التسليم للمستفيديا وفق  -•

 .تسليم كشوف التسليم إلى وحدة البحث والمحاسبة  -•
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 التعريف بالمشروع: 

ع هفيفعالمش وعععإاىعتف   عك بعبلضعاةس عانعذو عااحاعلعواة اا عوالمطلقا عواة  ام
ع.بفيزمعااايع ف جعزيهمعك ب همعع

 أهميته: 

عنظ اعا ل ضعبلضعالاس عإاىعأزالعااا لعنات لعزنعد نعاوعتلذ عسفيادعبلضعاافيات  عأوع
ع.ش ا عبلضعالاح  اعا عااض و  لعكانتعااحاعلعالحلعاهذاعالمش وع

 المستفيدون ما المشروع: 
ع.ذو عاافيخ عالمحفيودع•
ع.أ  امع•
ع.عأ اا ع•
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نموذج تنفيذ الخطة 

 المسئول الهدف م
 الفترة الزمنية

ع2024/ع12ع2024/ع11 التكلفة
ع4ع3ع2ع1ع4ع3ع2ع1

الازفيادععع1
ع  الععععععععع100عوحفيةعااجحثعواا  ه  

ع  العععععععع300عوحفيةعالمش وزا عد اسلعاا فيوىع2

ع  الععع50.000عالميا دعوحفيةعتيخ لعتيف  عاافيزمع3

اا يف ذععع4
ع  الععععععععع100عوحفيةعالمحاسجلعوااص ف

عوحفيةعالمحاسجلعالاغلاقع5
 ع  الععععععععع100عوحفيةعالمش وزا

   العععع50.600 الاعخااي

.الفترة الزمنية تم تحديدها اسبوعيا*   

.ريال لكل أسرة  10.000التأكلفة تقديرية قد تزيد وقد تنقص باستث ناء مبلغ الدعم *   
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 مهام وحدة البحث: 

 .اعداد كشف الاسر  الخاصة بتفريأ  الكرب -•

 .لكل أسرة ( ريال  10.000)تحديد نصاب مبلغ   -•

 .العرض على لجنة البحث لاتخاذ اللازم والاعتماد  -•

 .تسليم نسخة ما الكشف لوحدة المحاسبة لعمل الاستعدادات اللازمة للتحويلات البنكية -•
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 مهام وحدة المشروعات: 

 .استلام احصا ية الاسر ما وحدة البحث  -•

 .مخاطبة الشركات و الداعمين للحصول على الدعم  -•

 .عمل دراسة الجدو  اللازمة  -•

 .عمل التقريأر الختامي للمشروع ورفعه إلى الجهات الداعمة للمشروع  -•
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 مهام وحدة المحاسبة: 

 .اعداد السندات المالية للتبرعات النقدية للمشروع  -•

 .اثبات التبرعات في القيود المحاسبية  -•

 .الاحتفاظ بكافة السندات المالية والفواتير الخاصة بالمشروع  -•

 .استيفاء كافة الاثباتات الخاصة بالمصروفات التشغيلية للمشروع -•

 .اغلاق المشروع  -•



 بعد انتهاء كل مشروع
 والسلبيات بالإيجابياتتتعلق  توصياتيتم عمل  

 التي تم التعرض لها اثناء المشروع  
 لتدعيم الايجابيات وتلافي السلبيات مستقبلا  

ععالحمد لله رب العالمين و

 دمتم بخير

 خاتمة
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